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1. Objeto del documento

El presente documento esta dirigido a aquellos Ayuntamientos que necesiten utilizar la
pagina Web de Diputacibn para publicar sus instrumentos de planeamiento
urbanistico, asi como los anuncios relacionados con la aprobacién de los mismos, y
pretende informar de los pasos que se deben dar para llevar a cabo dicha publicacion.

Este servicio tiene caracter temporal, pues se prevé que a través del proyecto
“eSegovia — Provincia Digital”, promovido por la Diputacion de Segovia, se dote a
todos los Ayuntamientos de la provincia de Segovia de una pagina Web propia.

2. Fundamento Juridico

El Reglamento de Urbanismo de Castilla y Ledn, aprobado por Decreto del Consejo de
Gobierno de la Junta de Castilla y Leén el 9 de julio de 2009, publicado en el BOCyL
de 17 de julio de 2009 y en vigor desde el 17 de agosto de 2009, establece:

“Articulo 154
Aprobacion inicial Informacion publica

3. El Ayuntamiento debe publicar el acuerdo de aprobacién inicial, al menos, en el
Boletin Oficial de Castilla y Ledn, en uno de los diarios de mayor difusién en la
provincia y en su pagina Web, o en su defecto, en la pagina Web de la Diputacién
Provincial.”

“Articulo 155

Aprobacion inicial Informacién publica

1. En el mismo acuerdo de aprobacion inicial de los instrumentos de planeamiento
urbanistico, el Ayuntamiento debe disponer la apertura de un periodo de informacion
publica, que debe desarrollarse conforme a las reglas establecidas en este articulo y
de forma complementaria en el articulo 432.”

“Articulo 175

Publicacion

1. La Administracién que acuerde la aprobacion definitiva de los instrumentos de
planeamiento urbanistico debe publicar el acuerdo:

a) En el Boletin Oficial de Castilla y Ledn, haciendo constar, al menos, los siguientes
datos: 6rgano que dicta el acuerdo; fecha del acuerdo; nombre completo del
instrumento aprobado; ambito de aplicacion, indicando también municipio y provincia;
identidad del promotor; y si la aprobacion es parcial, en su caso.

b) En su pagina Web, o en su defecto, en la pagina Web de la Diputacion Provincial.”

“Articulo 403

Tecnificacion de la actuacion administrativa

La Administracion de la Comunidad Auténoma, asi como las Diputaciones Provinciales
y los municipios, deben utilizar en la mayor medida posible las técnicas electronicas,
informaticas y telematicas en el ejercicio de sus competencias urbanisticas, en
especial para facilitar la relacion con los afectados por la actividad urbanistica, agilizar
los procedimientos y permitir un adecuado seguimiento de las actuaciones, respetando
en todo caso las limitaciones, garantias y requisitos sefialados en la legislacion sobre
procedimiento administrativo.”
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“Articulo 425

Publicidad de los instrumentos urbanisticos

1. Los instrumentos de planeamiento y gestion urbanistica vigentes son publicos.
Todas las personas tienen derecho a consultar su documentacion completa y los
expedientes administrativos correspondientes, asi como a obtener copias y
aclaraciones sobre su alcance, conforme a las siguientes reglas:

a) De cada uno de los instrumentos de planeamiento y gestion urbanistica vigentes, el
Ayuntamiento debe mantener:

1°. En las oficinas municipales, un ejemplar impreso, completo y debidamente
diligenciado, incluido el expediente administrativo. Este ejemplar debera estar a
disposicion del publico, de forma exclusiva, para su consulta durante el horario de
oficina.

2°. En la pagina Web municipal, o en su defecto en la pagina Web de la Diputacion
Provincial, un ejemplar completo de la documentacion en formato digital, dispuesto en
todo momento para su consulta y descarga por via electronica.

b) El Ayuntamiento debe facilitar copias impresas de la documentacion de los
instrumentos de planeamiento y gestion urbanistica vigentes a quienes las soliciten por
escrito, previo abono de las tasas correspondientes, en su caso. No sera necesaria
solicitud ni pago de tasas para descargar, consultar e imprimir la documentacion por
via electrénica.

¢) Los servicios técnicos municipales deben atender las consultas verbales de los
particulares sobre las determinaciones de los instrumentos de planeamiento y gestién
urbanistica vigentes al menos una vez por semana, durante su horario de oficina.
Asimismo la pagina Web municipal, o en su defecto la pagina Web de la Diputacién
Provincial, procurara el acceso a una cuenta de correo electronico mediante la que
puedan realizarse consultas a los citados servicios técnicos.

2. Cuando el Ayuntamiento carezca de los medios necesarios para prestar todos o
algunos de los servicios sefalados en el apartado anterior, la Diputacion Provincial
debe proporcionarle la asistencia adecuada.”

“Articulo 432

Reglas para la informacion publica

Ademas de lo dispuesto especificamente en articulos anteriores de este Reglamento,
en todos los trdmites de informacién publica deben aplicarse las siguientes reglas:

b) Durante el periodo de informacién publica todas las personas, fisicas y juridicas,
pueden:

1°. Consultar toda la documentacion escrita, gréfica y cartografica que integre el
instrumento o expediente, debiendo el Ayuntamiento disponer a tal efecto un ejemplar
completo y diligenciado del mismo, en el lugar y horarios indicados en el anuncio

2°. Consultar la documentacion relacionada con el instrumento o expediente expuesto
en la pagina Web municipal, o en su defecto en la pagina de la Diputacién Provincial,
asi como descargarla libremente.

3°. Obtener copias impresas de la documentacién relacionada con el instrumento o
expediente expuesto, previa solicitud por escrito y abono de las tasas
correspondientes, en su caso. No sera necesaria solicitud ni pago de tasas para
descargar, consultar e imprimir la documentacion por via electrénica.”

De los articulos planteados se deduce que las Diputaciones Provinciales tienen
obligacion de prestar espacio en sus paginas Web para aquellos Ayuntamientos
de su ambito provincial que asi lo requieran, con el objeto de publicar los
instrumentos de planeamiento urbanistico , asi como de los anuncios relacionados
con la aprobaciéon de los mismos, tanto el acuerdo de aprobacién inicial como el
acuerdo de aprobacion definitiva.
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3. Informacion Puablica en la Web de Diputacibn de S egovia

La Diputacién de Segovia ha creado una seccion en su pagina Web, accesible desde
la pagina Web principal http://www.dipsegovia.es/, en la que se recopila la Informacién
Publica de los Instrumentos de Planeamiento y Gestion Municipal Urbanistica en
Tramitacion de aquellos Ayuntamientos que hayan solicitado este servicio:

A través del enlace “Informacion Publica - Planeamientos Municipales”, resaltado en la
imagen previa, se accede a una seccion con los Instrumentos de Planeamiento y
Gestion Urbanistica Municipales en periodo de Informacion Publica para los que se ha
solicitado su publicacién en la Web de Diputacion, en una pantalla como la siguiente:

Instituci Areasv Consorciosv La Provinciav

) o) Gt e o e e e

s Diputacién
de Segovia  |nformacian Publica de Instrumentos de Planeamiento y
1« Gestion Urbanistica Municipal en Tramitacion

Subvenciones
ROP. Desde la presenie seccién se presentan las publicaciones de los instrumentos de

Ofaras e riplen planeamiento urbanistico de los municipios de la provincia de Segovia gue asi lo hayan

o requerido a la Diputacién. A continuacin se muestra informacion de aguellos ayuntamientos
(Oposiciones)

con plansamienta urbanistico en fase ds infarmacién poblica

Formularios

Enlaces » Informacidn Piblica de Instrumentos de Aldealengua de Pedraza
Servicios

Tributarios P Informacion Piblica de Instrumentos de Fuenterrebollo

Contratacidn: - . . _
P Informacian Publica de Instrumentos de Martin Mufioz de la Dehesa

Perfil del »
Contratante o .
P Informacion Piblica de Instrumentos de Villacastin
Imagen
CoIporave P Informacion Publica de Instrumentos de Santiuste S. Juan Bautista
Planes
Provinciales
Si lo gque necesita es congultar el planeamiento utbanistico vigente en algdn municipio de la
provincia debe acceder al Archiva de P o U i y On dn del Teritario de la
Web de la Junta de Castilla y Ledn, a través del enlace que sigue:
Web: hitp-ffwww jcyl es/Plauf
[ Aviso Legal | [ Palitica Privacidad ] Diputacién Provincial de Segovia @y Area Privada +4 Mapa ek

[ sl o San Agustin, 73 (4007 1) - Segenia - TIF +BA)821 113300 ppsarrollado por OpenYourWeb
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4. Procedimiento de publicacion

Los Ayuntamientos de la provincia de Segovia que necesiten publicar en la Web de la
Diputacién sus instrumentos de planeamiento urbanistico deberan actuar como sigue:

1. Presentacién de la solicitud de publicacion a la Diputacién de Segovia : El
Ayuntamiento que requiera de este servicio deberd remitir a la Diputacién una
solicitud de prestacion del mismo. La solicitud se confeccionara de acuerdo a la
plantilla que aparece en el apartado 5, “Plantilla de solicitud de prestacién de
Servicio”, y se afiadir4 a la misma el anuncio de publicacién que se remite al
Boletin Oficial de Castilla y Leon.

La presentacion de esta solicitud se realizara por las siguientes vias:
0 Mediante un correo_electronico de titulo “Solicitud de publicacion de

instrumentos de planificacion y gestién urbanistica del Ayuntamiento de
XXX" a la direccién: asesoramientoamunicipios@dipsegovia.es.

o0 Mediante la presentacion fisica de un escrito de solicitud firmado, que
se debera ser remitida al Registro de Entrada de la Diputacion de
Segovia, con destinatario el Servicio de Asesoramiento a Municipios.

Si se conociera en el momento de envio de los anteriores documentos el
periodo de informacion publica de la documentacion, se indicara el mismo en la
solicitud. Si no fuera asi el solicitante deberd notificar dicho periodo a la
Diputacion en un comunicado posterior (ver punto 3 de este apartado).

Habra que tener en cuenta que la determinacion de la fecha de inicio del
periodo de informacion publica se establece, segiun el Reglamento de
Urbanismo, a partir de la fecha mas antigua entre las siguientes:

0 Fecha de publicacion en el Boletin Oficial de Castilla y Ledn.

o0 Fecha de publicacion en diario de los de mayor difusion de la provincia.

0 Fecha de publicacion en la pagina Web.

2. Remision a Diputacion de la documentacion a publ  icar: Para la publicacién
de los instrumentos de planeamiento y gestion urbanistica y de los anuncios
relacionados serd necesario que el Ayuntamiento facilite a Diputacién estos
documentos en formato electrénico

El formato en el que se presentaran los documentos serd pdf. Silos mismos se
encontraran en otro formato diferente sera necesario contar con el visto bueno
de los responsables de Diputacion para que se pueda realizar la publicacién.

NO se admitirAn _ en ningun caso:

o Copias impresas de los documentos a publicar. Se deberan presentar
ficheros informéticos en formato pdf.

o Documentos electrénicos con una _estructura y organizacion
inadecuada para su publicacion Web. Asi cada documento a publicar
se presentard en un Uunico fichero, no admitiendo por ejemplo,
documentos para los que la portada se encuentre en un fichero y el
contenido del documento en otro fichero distinto. Para ello se
recomienda al Ayuntamiento exigir a los redactores del proyecto que
presenten la informacion electréonica cumpliendo estos requisitos.
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El Ayuntamiento debera facilitar, junto a los propios documentos, una relacion
de todos los documentos a publicar , indicando para cada uno de ellos el
nombre del fichero asociado . Ademas se indicaran posibles agrupaciones de
documentos que se requieran en la publicacién de los Instrumentos (por
ejemplo agrupar la Documentacion Normativa por un lado, la Documentacion
Informativa por otro, etc.). Se muestra un ejemplo de publicacion con los
documentos agrupados en Anuncios, Informe de  Sostenibilidad,
Documentacion Informativa y Documentacion normativa:

Los responsables del Ayuntamiento se pondrdn en con tacto con la
Diputacion para determinar el sistema de remision de los documentos a
publicar (correo electrénico, conexién remota y FTP,...), sistema que podra
variar en funcion del tamafio de los ficheros a transmitir y de la calidad del
acceso a Internet del Ayuntamiento.
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3.

Comunicacién de fechas de vigencia de la publica  cion: Si en el momento
de realizar la solicitud indicada en el punto 1 no se conociera el periodo de
informacion publica de los Instrumentos de Planeamiento y Gestidn urbanistica,
serd necesario que el Ayuntamiento haga una comunicacion posterior con las
fechas de inicio y fin de informacion publica, para que sea informada en la Web
de Diputacion, tal y como exige el Reglamento de Urbanismo.

Esta comunicacion la realizard el Ayuntamiento mediante un correo electronico
a la direccion asesoramientoamunicipios@dipsegovia.es, en la que se indique
en el Asunto del correo:

“Comunicacion de periodo de informacion publica de instrumentos de
planificacion y gestidon urbanistica del Ayuntamiento de XXX".

Los técnicos de Diputacion procederan a realizar la publicacion solo a partir del
momento de disponer de toda la informacion mencionada en los puntos anteriores,
y que se repite en forma de enumeracion a continuacion:

(0]

(0]

Solicitud de prestacion del servicio (segun plantilla), junto a anuncio de
informacién publica.

Ficheros informéticos con los instrumentos de planeamiento y gestién
urbanistica .

En el caso de no haber incluido en la solicitud el periodo de informacion
publica serd necesario remitir el mismo a Diputacion por correo electrénico.
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5. Plantilla solicitud de prestacion del servicio

Se muestra a continuacion el texto que podria contener una posible solicitud de
prestacion del servicio de prestacién del servicio de Publicacion de Informacion
Pdblica de Instrumentos de Planeamiento y Gestibn Urbanistica en la Web de la
Diputacion:

Diputacion Provincial de Segovia
Servicio de Asesoramiento a Municipios
C/ San Agustin, 20. 40.071 - Segovia

En relacion a << Instrumento de Planeamiento y Gestion Urbanistica>>, y con el fin
de dar cumplimiento a la legislacién vigente en materia de urbanismo que dispone
gue el Ayuntamiento deberd publicar en su pagina Web, o en su defecto, en la
pagina Web de la Diputacion Provincial los instrumentos de planeamiento y gestion
urbanistica municipal, adjunto les remito Anuncio de Informacién Publica del
<<Planeamiento / Modificacion / etc.>> referida con el ruego de que ordene su
publicacién en su pagina Web www.dipsegovia.es.

Junto al referido anuncio se adjunta copia de esta comunicacion por correo
electronico a la direccion asesoramientoamunicipios@dipsegovia.es.

Asimismo, en base a la publicacion del correspondiente anuncio en el Boletin
Oficial de Castillay Ledn y en un diario de los de mayor difusién en la provincia de
Segovia, el periodo de Informacién Publica transcurrird entre los dias
<<dd/mm/aaaa>> y <<dd/mm/aaaa>>, ambos inclusive.

En <<Ayuntamiento>>, a <<dia>> de <<mes>> de <<afio>>

EL ALCALDE,

Fdo. <<Nombre del Alcalde>>

El dltimo de los parrafos, referido al periodo de informacion publica, podra obviarse
si no se dispone de la informacion en el momento de solicitar el servicio. En este
caso se requerird comunicar posteriormente ese periodo de informacién publica
por correo electrénico, momento a partir del cual la Diputacién procederd a la
publicacién de los Instrumentos en Informacién Publica en su pagina Web.



