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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucién y por el arti-
culo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, y de conformi-
dad con lo dispuesto en los articulos 15 y siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la tasa por expedicion de documentos adminis-
trativos, que se regira por la presente Ordenanza Fiscal.

Articulo 1°. Naturaleza y hecho imponible

1. Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa desarrollada con motivo de
la consulta o tramitacion, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y de expe-
dientes de los que entienda el Ayuntamiento.

2. A estos efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquier documentacién adminis-
trativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio, aunque no haya media-
do solicitud expresa del interesado.

3. No estara sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios para el
cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como los expedientes de devolucién de ingresos inde-
bidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipales de cualquier indole y los rela-
tivos a la prestacion de servicios o realizacion de actividades de competencia municipal y a la uti-
lizacion privativa o el aprovechamiento especial de bienes del dominio publico municipal, que
estén gravados por otra tasa municipal o por los que se exija un precio publico por este Ayunta-
miento.

Articulo 2°. Sujetos pasivos

Son sujetos pasivos las personas fisicas o juridicas y los entes sin personalidad juridica a que se
refiere el articulo 35.4 de la Ley General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés redun-
de, la tramitacion del documento o expediente de que se trate.

Articulo 3°. Cuota tributaria

1. La cuota tributaria se determina por una cantidad fija sefialada segun la naturaleza de los
documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la Tarifa que contiene el articulo siguien-
te.

2. Dicha cuota de Tarifa corresponde a la tramitacién completa, en cada instancia, del documento
0 expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta su resolucion final, incluida la certificacion y
notificacién al interesado del acuerdo.
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Articulo 4°. Tarifa
La Tarifa a que se refiere el articulo anterior se estructura en los siguientes conceptos:

1. Informes urbanisticos 30,00 euros

2. Licencias urbanisticas 30,00 euros

3. Licencias urbanisticas con uso excepcional rustico 150,00 euros

4. Licencias de parcelaciéon o segregacion 50,00 euros

5. Licencias ambientales 150,00 euros

6. Licencias de apertura 100,00 euros

7. Licencias de primera ocupacion 150,00 euros

8. Notificaciones preceptivas Coste notificacion mas 1 euro por gastos
de tramitacién por cada notificacion.

9. Publicaciones de anuncios preceptivas Coste publicacién mas 3 euros por gastos
de tramitacion por cada publicacion.

10. Certificado emitido desde el P.I.C. 2,00 euros

11. Certificado de empadronamiento 1,00 euro

12. Por la recepcion de documentacién para

Su remision a otro organismo o Admon. 3,00 euros

13. Por uso del fax:

- por remisién de doc. a un n°® nacional, 1er folio 0,50 euros

- por remisién de doc a un n°® nacional, ss. folios 0,15 euros/ud

- por remision de doc a un n°® no nac., cada folio 4,50 euros

14. Copias de documentos:

- fotocopias 0,15 euros/ud

En los expedientes en que su tramitacién requiera notificaciones y/o publicaciones, la tarifa sera
la correspondiente a la licencia otorgada mas el coste de las notificaciones y/o publicaciones realiza-
das, de acuerdo con los apartados 8 y 9 anteriores.

Articulo 5°. Devengo

1. Se devenga la tasa y nace la correspondiente obligacién de contribuir cuando se presente la
solicitud que inicie la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

2. En los casos a que se refiere el numero 2 del articulo 1°, el devengo se produce cuando se ini-
cia la actuacion municipal que ha sido provocada o redunde en beneficio del interesado, sin necesi-
dad de previa solicitud suya.

3. Cuando por causas no imputables al sujeto pasivo, el servicio publico o la actividad administra-
tiva no se preste o desarrolle, procedera la devolucién del importe correspondiente.

Articulo 6°. Gestién

1. La tasa se exigira en régimen de autoliquidacion.

2. Los escritos recibidos por los conductos a que hace referencia el articulo 38 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Ad-
ministrativo Comun, que no vengan debidamente reintegrados, seran admitidos provisionalmente;
pero no podra darseles curso sin que se subsane la deficiencia, a cuyo fin se requerira al interesado
para que, en el plazo de diez dias, abone las cuotas correspondientes, con el apercibimiento de que,
transcurrido dicho plazo sin efectuarlo, se tendran los escritos por no presentados y sera archivada
la solicitud sin mas tramite.

DISPOSICION FINAL
La presente Ordenanza Fiscal comenzara a aplicarse a partir de la publicacion integra de la orde-

nanza en el B.O.P. de Segovia, permaneciendo en vigor hasta su modificacion o derogacion expre-
sa.
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