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CONFIGURACIÓN DE UNA CUENTA DE CORREO EN 
OUTLOOK 2007 

Para conf igurar  una cuenta de correo  en Out look 2007 s iga los pasos que le  
ind icamos a cont inuación de fo rma gráf ica.   

 
1 . -  Abre e l  programa.  En e l  Menú,  se lecc iona la  secc ión Herramientas y  después la  
opc ión Configuración de la cuenta ,  como se  muestra a  cont inuación:  

 

2 .  En la  s iguien te ventana selecc ione Nuevo…  para comenzar la  conf igurac ión de  una 
nueva cuenta  de correo :  

 

 



 

| MANUAL DE USUARIO  CONFIGURACIÓN DE UNA CUENTA DE CORREO EN OUTLOOK 2007| 

 

 
         2    | 

3.  En la  s iguien te ventana selecc ione la  pr imera  opc ión:  

 

 

4 .  En la  ventana que se muestra a  cont inuación marcamos la opc ión Configurar  
manualmente   las  opciones del  servidor o t ipos de serv idores adicionales  y  
hacemos c l ick  en Siguiente .  
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5 .  Selecc ionamos  la  opc ión  Correo e lectrónico de Internet  y hacemos c l ick  en 
Siguiente :  

 

 

6 .  Rel lene los s iguientes  campos (recuadro  verde) con la  conf igurac ión que le  hayan 
proporc ionado  y  después accede a Más configuraciones  (cuadro  ro jo ) :  

Entre los datos que va a necesitar están  

• Su Nombre: Nombre que se mostrará al destinatario, en los correos que se envíen 

desde su cuenta de correo. Podemos indicar lo que queramos, un seudónimo o 

nuestro nombre completo. Ejemplo: Tecnomar Servicios 

• Dirección de Correo Electrónico: Indicaremos la dirección de correo electrónico 

completa que estamos configurando, para que cuando los destinatarios marquen 

responder a algún correo enviado por esta cuenta, el equipo sepa a qué cuenta tiene 

que enviar el nuevo correo. Ejemplo: cuenta@midominio.com 

• Nombre de Usuario: Usuario con que nos conectamos al servidor de correo. 

Normalmente este coincida con la primera parte de la dirección de correo electrónico 

que estamos configurando. Ejemplo: cuenta 

• Contraseña: Contraseña asociada al usuario para conectar con el servidor de correo. Es 

importante respetar mayúsculas y minúsculas. Podemos marcar la opción Recordar 

Contraseña para que cada vez que conecte con el servidor no nos vuelva a pedir la 

contraseña. 
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• Servidor de Correo entrante (POP3): Nombre o dirección IP del servidor de correo 

electrónico destinado para recibir correos.  

 

• Servidor de Correo Saliente (SMTP): Nombre o dirección IP del servidor de correo 

electrónico destinado para enviar correos.  

 

 

7 .  En la  pestaña Servidor de sal ida marcamos  la  opc ión Mi servidor de sal ida 
(SMTP) requiere  autent icación:  
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8 .  En e l  s iguien te apartado debemos contemplar  la  opc ión de  habi l i tar  conexiones 
seguras para la  t ransmis ión de los correos   o conf igurar  estas desecur izadas.  

 

Con seguridad habi l i tada 

En la pestaña Avanzadas  conf iguramos  los  puer tos de en trada (en color  verde) 
POP3 (995)  y  SMTP (587).  Marcamos e l  checkbox de Este servidor  precisa una 
conexión ci frada  y  desplegamos la opc ión TLS  en Usar e l  siguiente t ipo de 
conexión ci frada  (en ro jo) .  
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Sin seguridad habi l i tada 

En la pestaña Avanzadas  conf iguramos  los  puer tos de en trada (en color  verde) 
POP3 (110)  y  SMTP (587).  Desmarcamos e l  checkbox de Este servidor precisa una 
conexión ci frada  y  desplegamos la opc ión Ninguno  en Usar el  siguiente t ipo de 
conexión ci frada  (en ro jo) .  

 

 

 

 

9 .  Hacemos c l ick  en Aceptar  dent ro de Configuración de correo electrónico de 
Internet  para  cerrar  la  ventana.  

 

10.  Hacemos c l ick  en Probar conf iguración de la cuenta  para probar que e l  cor reo 
está b ien conf igurado.  
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Aparecerá una ventana donde se real izara una ser ie de pruebas .  Si  estas han s ido 
sat is factor ias aparecerá  una imagen como la  s iguiente.  

 

 

11.  Hacemos c l ick  en Cerra r  para cer rar  la  ventana de Configuración de la cuenta .  

Hacemos c l ick  en  Siguiente  en  Cambiar cuenta de correo e lectrónico  para cerra r  la  
ventana y  ya  tenemos la  cuenta conf igurada 

 

 


